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1. Bevezető

1.a A házirend készítésének alapdokumentumai
1. Közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény

2. A nevelési-oktatási intézmények működéséről szóló 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet

A Közoktatásról szóló törvény 40. § (7) bekezdésének előírása értelmében az iskola életével kapcsolatos egyes kérdéseket a házirendben kell szabályozni.

A házirend intézményi belső normatív szabály, és jogszabályként funkcionál, mert:

· Jogszabály felhatalmazása alapján szabályozza az iskolai élet egyes területeit

· Megalkotása a közoktatási törvényben meghatározott eljárási rend szerint történt

· Nyilvános, tartalmát minden érintett megismerheti

· A benne foglalt szabályok betartása kötelező, megszegésük jogkövetkezményt von maga után

· A rendelkezései alapján hozott döntések ellen jogorvoslattal lehet élni
1.b A házirend célja és feladata

· A házirend állapítja meg a tanulói jogok és kötelességek gyakorlásával, valamint az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

· A házirendbe foglalt előírások célja biztosítani az iskola törvényes működését, az iskolai nevelés és oktatás zavartalan megvalósítását, valamint a tanulók iskolai közösségi életének megszervezését.
2. A házirend elfogadása és jóváhagyása
2.a A Diákönkormányzat egyetértő nyilatkozata

A Petzelt József Szakközépiskola és Szakiskola házirendjét az iskola Diákönkormányzata 2008. szeptember 17. napján tartott ülésén megtárgyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.

Szentendre, 2008. szeptember 17.                        Iskolai Diákönkormányzat vezetője

2.b Az iskolaszék egyetértő nyilatkozata

A Petzelt József Szakközépiskola és Szakiskola házirendjét az iskolaszék 2008.szeptember hó 17 napján tartott ülésén megtárgyalta, és a benne foglaltakkal egyetértett.
Szentendre, 2008. szeptember 17.
         Iskolaszék elnöke

2.c A házirend nevelőtestületi elfogadása

A Petzelt József Szakközépiskola és Szakiskola házirendjét az iskola nevelőtestülete 2008. szeptember 17. napján tartott értekezletén elfogadta.

Szentendre, 2008. szeptember 17.
        Iskola igazgatója

2.d Az iskola fenntartójának jóváhagyása

A Petzelt József Szakközépiskola és Szakiskola házirendjét Pest Megye Önkormányzatának Képviselő-testülete 200.. év…………..hó……napján tartott ülésén jóváhagyta.

Budapest, 200…                              
Pest Megye Képviselőtestülete nevében
3. A Házirend hatálya
      3.a Személyi hatálya
Kiterjed az iskola tanulóira, a tanulók szüleire és az iskola alkalmazottaira.
3.b Területi hatálya
A házirendben megfogalmazottak csak az iskolába történő jogszerű belépéstől, illetve az iskola jogszerű elhagyásáig terjedő időre, továbbá a pedagógiai programban kötelezően előírt rendezvények, az iskola által szervezett, és iskolán kívül tartott foglalkozások, programok, így a gyakorlati munkahelyek, tanműhelyek, oktatókabinetekben területére is, az ott tartott foglalkozások ideje alatt érvényesek.

A felsoroltakon kívüli időben a szülő felügyeleti joga és felelőssége érvényesül.
3.c Időbeli hatálya
A házirend a fenntartó jóváhagyásával érvénybe lép.

A házirend tartalmát az iskola tanévenként áttekinti, szükség esetén módosítja, vagy kiegészíti.  A felülvizsgálat szokásos ideje minden tanév szeptember hónapja.
4. A házirend nyilvánossága

A házirend a könyvtárban, tanári szobában, a titkárságon, a folyosói faliújságon, valamint az iskolai honlapon elolvasható. 

A házirenddel kapcsolatosan további tájékoztatás kérhető:

Az iskola igazgatójától, helyetteseitől, a diákönkormányzatot segítő nevelőtől, a gyermek- és ifjúságvédelmi felelőstől, az iskolai szülői szervezet vezetőjétől és az osztályfőnököktől.
A házirend egy-egy példánya beiratkozáskor a szülő, tanuló részére átadásra kerül.
A házirend rendelkezéseit, esetleges módosulásait minden tanév elején az osztályfőnökök beszélik meg a tanulókkal osztályfőnöki órán és a szülőkkel szülői értekezleten.

Az évi rendes diákközgyűlésen a diákönkormányzat és az iskola képviselője beszámol a házirendben meghatározottak végrehajtásának tapasztalatairól.
5. Tanulói jogok érvényesülése

       5.a A jogérvényesítéssel kapcsolatos alapértelmezések
Iskolánk házirendje a jogok gyakorlását az első tanév megkezdéséhez köti. Ez alól kivétel az iskolalátogatási igazolás és a diákigazolvány igénye, mert ezeknek a dokumentumoknak a kiadása illetve kezelése a beiratkozástól kérhető.
A tanuló jogosult mindazon jogok gyakorlására, amelyeket a külön jogszabályok részére biztosítanak (Kt. 62. §, 63. §, 64.§).

A szülői szervezetek és a diákönkormányzat közoktatási törvény adta joggyakorlása és kötelező véleményezési joga szempontjából a tanulók nagyobb közösségének tekinthető az egy évfolyamra járó, egy képzési csoportba (szakközépiskola illetve szakiskola) tartozó diákok köre.
5.b A tanulói joggyakorlás, jogérvényesülés módjai
A tanulónak joga, hogy biztonságos és egészséges környezetben nevelkedjék. E jog érvényesülése az iskola munkarendjének összeállításakor, a tanulmányi rend és pihenőidő arányának figyelembevételével, az évi rendes munka- és balesetvédelmi oktatással, a rendszeres orvosi felügyelettel, a sportolási lehetőségek, az étkeztetés biztosításával teljesül.

A tanulónak joga van ahhoz, hogy személyiségét, emberi méltóságát tiszteletben tartsák, és fizikai-lelki erőszaktól mentes bánásmódban részesítsék. E jog teljesülésének iskolánk működésében, és az iskolában foglalkoztatottak minden cselekedetében érvényesülnie kell.
Az iskola védelmet biztosít a fizikai és lelki erőszakkal szemben.
Az intézmény nevelő-oktató tevékenységében az egyenlő bánásmód követelményeit teljesíti, mely:

· a beiskolázás elbírálásánál, 

· az oktatás követelményeinek megállapításánál, 

· a teljesítmények értékelésénél,

· az oktatáshoz kapcsolódó szolgáltatások biztosításánál és igénybevételénél, 

· az oktatással összefüggő juttatásokhoz való hozzáférésnél
· az oktatásban megszerezhető bizonyítványok kiadásában

· az oktatásban való részvétellel összefüggő jogviszony megszüntetése során érvényesül.
A tanulónak joga, hogy képességeinek, adottságainak, érdeklődési körének megfelelő nevelést, oktatást kapjon. E terület tartalmi kérdéseit a Pedagógiai Program foglalja össze. 
A tanulók tantárgyválasztása az idegen-nyelv, valamint az emelt vagy középszintű oktatási forma megválasztásakor érvényesül. A tanuló a belépéskor választott idegen-nyelvet nem, de az oktatás szintjét – emelt szintről közép, valamint közép szintről emelt szintre – az adott tanév kezdetén írásbeli kérelem útján megváltoztathatja.
Az intézményben foglalkoztatott személyek valamennyien arra törekednek, hogy a tanulók személyiségének kibontakoztatását elősegítsék. A tanuló e jogának gyakorlása során azonban nem korlátozhat másokat abban, hogy a tanuláshoz, művelődéshez való joguk érvényesüljön.

 Amennyiben az iskolában valamelyik vallási felekezet hit- és vallásoktatást szervez azon  a tanuló részt vehet. 
Az iskola a tanuló személyes adatait a közoktatásról szóló törvény 2. számú melléklete szerint tartja nyílván és kezeli. Ezen adatokat a tanuló és osztályfőnöke, a nyilvánosság kizárásával, az adott tanév szeptember hónapjában egyezteti. Lényeges adatmódosítás szükségessége esetén az osztályfőnök a szülővel, gondozóval is konzultál.

A tanuló személyes adottságainak megfelelő ellátásra jogosult, és igényeinek érvényesítéséhez a pedagógiai szakszolgálat segítségét is kérheti. A pedagógiai szakszolgálat határozatait, javaslatait az iskola a tanuló nevelési-oktatási rendszerének kialakításakor figyelembe veszi. Ebben az esetben, írásbeli kérelemre, a tanuló bizonyos tantárgyak osztályzása alól felmenthető. Az iskola felzárkóztató, érettségire felkészítő, tehetséggondozó foglalkozásokat is szervez, melyen a diákok képességeik, készségeik fejlesztése érdekében térítésmentesen részt vehetnek.
A szülő/tanuló az iskola igazgatójához eljuttatott írásbeli kérelemben kérvényezheti magántanulói státuszát, illetve bizonyos tanórák látogatása alóli felmentését.

A tanulónak joga, hogy az iskolában családja anyagi helyzetétől függően kedvezményekben részesüljön. E szerint a törvényi előírásoknak megfelelően ingyenes, vagy kedvezményes tankönyvellátásra jogosult. A tankönyvtámogatások odaítélésének elvei a következők:

· Anyagi rászorultság igazolása a szülő által benyújtott kérvény alapján.
· Krízisállapot a családban (munkanélküliség, betegség, árvaság stb.), szükség esetén a gyermek- és ifjúságvédő családlátogatási tapasztalatai alapján.

A kedvezményes vagy ingyenes diákétkeztetés igénybevételére a törvényi rendelkezések szerint van lehetőség. A kedvezmény mértéke: 50-100%.
A kiemelkedő tanulmányi eredményt elérő tanulók a Petzelt Alapítványon keresztül, intézményvezetői, osztályfőnöki, szaktanári, gyakorlati oktatói, diákönkormányzatot segítő tanári, gyermek- és ifjúságvédői ajánlásokra, jutalomban részesülhetnek. 

További támogatást jelentenek a diákoknak a különböző pályázatokon elnyert jutalmazási, külföldi gyakorlati képzésen való részvételi lehetőségek, melyek odaítéléséhez az adott pályázathoz kötődő nyilvános szempontrendszer tartozik. 
Az iskola tanulószobai ellátást szervez a 9. és 10. évfolyamon, melyet a tanulók korlátozás nélkül, ingyenesen igénybe vehetnek.

A tanulónak joga, hogy az iskola eszközeit, berendezéseit, technikai, számítástechnikai központját, szolgáltatásait – pl. Internet, könyvtár –, tanulmányaihoz igénybe vegye, illetve a sport és szabadidő-létesítményeket használja, valamint a tömegsport rendezvényeken, az iskolai DSE foglalkozásokon részt vegyen.

 A felsorolt eszközök-lehetőségek igénybevétele és használata részben tanórai foglalkozásokon, illetve a tanítási terminuson kívül – az alábbi időpontokban és a mellékletben elhelyezett teremhasználati szabályzatok (könyvtár, számítógépes terem, torna- és kondicionáló terem) betartása mellett – elérhetők:
Könyvtár:
Hétfőtől-csütörtökig: 9. 00-14. 00
Pénteken: 9. 00-13. 00

Számítógépes terem Internettel:

Pénteken: 14. 00-16. 00

Torna és kondicionáló-terem:

„A” héten:

 Kedden, szerdán, csütörtökön: 13. 55-15. 30

„B” héten:

Kedden, pénteken: 13. 55-15. 30

Szerdán: 14. 45-16. 20

A tanulók egészségének védelmében a nappali tagozatos diákok az iskola területén nem dohányozhatnak. Az esti tagozatos, 18. életévüket betöltött, hallgatók a kijelölt dohányzó helyen dohányozhatnak.

 Az iskola területén, az iskolai rendezvényeken tilos továbbá alkoholt, kábítószert, az életműködésbe bármilyen módon mesterségesen beavatkozó szert fogyasztani, diáktársaknak ajánlani.
Tekintettel arra, hogy a tantermek elektronikai eszközökkel (TV, videomagnó, számítógép, projektor) felszereltek, balesetvédelmi okokból a tantermekbe csak tanári felügyelet mellett léphet be a diák.

A tanulók az iskolaorvos és a védőnők segítségével rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesülhetnek. Az egészségügyi ellátó-rendszer alapfeladatai iskolánkban (26/1997.IX.3. NM rendeletbe foglaltak alapján):
· 9. és 11. osztályosok szűrővizsgálata, ebből egészségügyi statisztika elkészítése 

· veszélyeztetett diákok kiszűrése, gondozása

· testnevelés besorolások elkészítése (felmentések, könnyített testnevelés, gyógytestnevelés)
· 1o. osztályos szakmára jelentkező diákok szakmai alkalmasságának elbírálása 
· elsőfokon alkalmatlannak minősített tanulók másodfokú vizsgálatra utalása

· új tanulók, vagy szakmát változtatók szakmai alkalmasságának elbírálása egyedileg

· biológiailag veszélyeztetett tanulók évenkénti vérkép ellenőrzése

· járványügyileg veszélyeztetett tanulók egészségügyi nyilatkozata és kiskönyve érvényesítése

· környezethigéniai vizsgálatok

· iskolafogászati vizsgálat

· végzős tanulók, valamint járványügyileg kiemelt szakmát választók tüdőszűrésének szorgalmazása
A tanulókat érintő vizsgálatokról a szülőket értesíteni kell. Ennek módja az aktuális vizsgálat ellenőrzőbe történő beírása. Amennyiben a szülő nem emel kifogást, a vizsgálat elvégezhető.
Ha az iskolában a tanulónál betegség tünetei észlelhetők, úgy a legrövidebb időn belül, elsődlegesen a tanuló szüleit, hozzátartozóit kell értesíteni. 
Rendelési idő az iskola orvosi szobájában:

· Kedd: 10-12 óra

· Szerda: 9-12 óra

· Péntek: 13-14 óra

A tanulónak joga van a megfelelő tájékoztatáshoz és tájékozódáshoz, a közérdekű adatok megismeréséhez. Ennek érdekében az iskola alapvető dokumentumait, (Pedagógiai Program, Szervezeti és Működési Szabályzat, Házirend) a tanulók számára is elérhetővé tesszük. (iskolai könyvtár, diákönkormányzatot segítő tanár, gyermek- és ifjúságvédő, az iskola honlapja) 

A tanuló az érdemjegyeit megismerheti, tanulmányi előmeneteléről felvilágosítást kaphat, ezekről az adatokról a szaktanár az adott tanítási óra végén, a diák szóbeli kérésére is információt ad. A tanuló az írásbeli dolgozatait is megtekintheti, azzal kapcsolatosan kérdést intézhet a szaktanárhoz.
A tanulónak joga, hogy a személyét és tanulmányait érintő kérdésekről tájékoztatást kapjon, valamint e körben kérdést intézzen az iskola vezetőjéhez, pedagógusaihoz, az iskolaszékhez. Kérdéseit szóban is, de – elsősorban a kérdés tartalmi oldalát tekintve – írásban is benyújthatja. Kérdéseire 30 napon belül érdemi választ kell kapnia.
A tanuló joga a szabad véleménynyilvánítás, mellyel oly módon élhet, hogy mindeközben kötelessége az emberi méltóság tiszteletben tartása. Ez azt kívánja meg, hogy minden olyan esetben, amikor él a véleménynyilvánítás jogával, tartózkodjon az olyan értékítéletek kinyilvánításától, az olyan kifejezések használatától, amely alkalmas arra, hogy más tanulótársának, az iskolában dolgozóknak, vagy bárki másnak megsértse emberi méltóságát.
A tanulónak továbbá figyelemmel kell lennie arra, hogy véleménynyilvánításakor ne sérüljön a többi tanuló művelődéshez, tanuláshoz való joga, és biztosítható lehessen az oktató munka zavartalansága.
Szervezett körülmények között, az intézmény minőségfejlesztő tevékenységéhez kapcsolódva, a tanulók kétévente kérdőíves megkérdezéssel is véleményt mondhatnak az intézmény működéséről, a nevelő-oktató munka hatékonyságáról, az iskola felszereltségéről. Kifejezhetik elégedettségüket és elégedetlenségüket, felsorolhatják igényeiket. Az adatok feldolgozása a diákönkormányzat bevonásával történik, így a diákok véleménynyilvánításuk mellett javaslattevő jogukkal is élni tudnak. A mérések eredményeinek elemzése és a diákönkormányzat javaslatai alapján elkészülő intézkedési tervek megvalósulását a tanulók is figyelemmel kísérhetik.
A tanulók kezdeményezhetik diákkör létrehozását, tagjai lehetnek a művészeti és sportköröknek.

Diákkör létrehozható a tanórán kívüli foglalkozások keretére történő szervezés, a pedagógiai támogatás teljesülése, és megfelelő csoportlétszám megléte esetén.  A diákkör működésének helyszínét, idejét és vezetőjének személyét az iskola igazgatójával egyeztetni kell. A diákkörök saját tagjaik közül egy-egy képviselőt delegálhatnak az iskola diákönkormányzatának vezetőségébe.
Az azonos évfolyamra járó, közös tanulócsoportot alkotó tanulók osztályközösséget alkotnak. Az osztályközösség élén, mint pedagógusvezető, az osztályfőnök áll.

Az osztály tanulói maguk közül, az osztály képviseletére a diákönkormányzatba két fő küldöttet, valamint közösségi munkájának szervezésére osztálytitkárt választhatnak.

A tanulók és a tanulóközösségek érdekeinek képviseletére, a tanulók tanórán kívüli, szabadidős tevékenységének segítésére az iskolában diákönkormányzat működik. Minden tanulónak joga, hogy választó és választható legyen a diákképviseletbe.
Az iskolai diákönkormányzat tevékenységét az osztályokban megválasztott küldöttekből, valamint a diákkörök képviselőiből álló diákönkormányzat vezetősége irányítja.

A diákönkormányzat tevékenységét az iskola által megbízott nevelő segíti.

Az iskolai diákönkormányzat képviseletét az iskolai diákönkormányzatot segítő nevelő látja el. A diákönkormányzatot megillető javaslattételi, véleményezési és egyetértési jog gyakorlása előtt a diákönkormányzatot segítő nevelőnek ki kell kérnie az iskolai diákönkormányzat vezetőségének véleményét.

Tanévenként legalább egy alkalommal iskolai diákközgyűlést kell összehívni, melynek időpontját a tanév helyi rendjében szerepeltetni kell.

Az iskolai diákközgyűlésen minden tanulónak joga van részt venni. A diákközgyűlésen a diákönkormányzat vezetője, pedagógus segítője beszámol az előző diákközgyűlés óta eltelt időszak munkájáról, valamint az iskola igazgatója tájékoztatást ad az iskolai élet egészéről, az iskolai munkatervről, a tanulói jogok helyzetéről és érvényesüléséről, az iskolai házirendben meghatározottak végrehajtásának tapasztalatairól.
A diákközgyűlés eljárás rendje:

Az osztályok (ODB) 2-2 főt delegálnak a diákközgyűlésre. Az IDB (Iskolai Diák Bizottság) 6 főből áll. Évfolyamonként és szakképzési szintenként 1-1 fő évfolyamfelelős és az IDB tagok, akik részt vesznek a diákközgyűlésen. Részt vesz az iskola igazgatója, a diákmozgalmat segítő tanár, az Iskolaszék Szülői elnöke, tanárok, szakoktatók.

Az igazgató és az IDB tagjai a feltett kérdésekre, észrevételekre érdemi választ adnak. A diákközgyűlésen választják meg a tisztségviselőket, illetve, ha aktuális a Diákparlament küldötteit. A diákközgyűlés lefolyásáról jegyzőkönyv készül.

6. A tanulói kötelezettségek
6.a A tanulói kötelezettségek gyakorlásának módjai
A tanuló kötelezettsége, hogy a tanrend, illetve a munkarend szerint részt vegyen a kötelező és a választott foglalkozásokon, és a szakmai gyakorlaton.
Az iskola munkarendje:

Az iskola munkanapokon reggel 7. 00 órától este 8. 20 óráig tart nyitva, mely időtartam alatt az iskola különböző helyiségei (tantermek, foglalkoztatók, tornaterem, kondicionáló terem, klubhelyiség, könyvtár, étterem) az iskolahasználók számára elérhetőek.
Az iskola tanrendje a tanulók számára:
	CSENGETÉSI REND

	1. óra
	  8.00 - 8.45

	2. óra
	  8.55 - 9.40

	3. óra
	     9.50 - 10.35

	4. óra
	  10.45 - 11.30

	5. óra
	   11.40 - 12.25

	6. óra
	   12.45 - 13.30

	7. óra
	   13.40 - 14.25

	8. óra
	   14.35 - 15.20


A tanuló kötelessége, hogy rendszeres munkával és fegyelmezett magatartással, képességeinek megfelelően eleget tegyen tanulmányi kötelezettségének.

A tanórákra, foglalkozásokra a megfelelő tanszerekkel, ellenőrző könyvvel kell érkeznie. Az ellenőrző könyvet köteles vezetnie.
A tanítási órák keretében illetve a tanítási folyamat részeként, a tanulók által előállított tárgyak, termékek az iskola tulajdonát képezik.
A tanulónak kötelessége közreműködnie saját környezetének, az általa használt eszközöknek és berendezéseknek a rendben tartásában, a tanítási órák, az iskolai rendezvények előkészítésében.

Ennek megfelelően: 

· Az iskola épületeit, helyiségeit rendeltetésszerűen kell használnia, szándékos rongálás esetén kártérítésre kötelezhető.

· A tűz- és balesetvédelmi, valamint munkavédelmi szabályokat be kell tartania.

· Minden tanuló feladata, hogy az iskola rendjére, tisztaságára vigyázzon, ne szemeteljen, maga után az iskola környezetében és helyiségeiben rendet hagyjon. Az utolsó óra végén a tanulók a székeket – a számítástechnika terem kivételével – tegyék fel a tanulóasztalra, fűtési idényben az ablakokat csukják be, a villanyt oltsák le, a termek tisztán hagyása mellett kultúráltan távozzanak el az iskolából.
· A tanulónak a tanórák előkészítésében és lezárásában a tanári irányításnak megfelelően kell eljárnia.

Az iskolában osztályonként hetesek, illetve a diákönkormányzat bevonásával diákügyeletesek működhetnek, akik a terem szellőztetésében, a hiányzók számbavételében, a tanár hiányzása esetén annak a titkárságon való jelentésében segédkeznek.
A hetesek és ügyeletesek megbízása heti váltásban történik.
A tanulónak kötelessége, hogy az iskola vezetői, tanárai, alkalmazottai, tanulótársai emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartsa. Ezt kifejezni, az általánosan elfogadott illemszabályok betartásával tudja.
Amennyiben az iskola által szervezett tanulmányi kirándulásokon, kulturális és sportrendezvényeken való részvételének – igazolható, vagy méltányolható – akadálya van, a tanuló köteles részt venni a számára kijelölt más foglalkozásokon (pl. másik osztály óráin).
A tanulói jogok és kötelességek gyakorlásához nem szükséges eszközök (pl. nagyobb összegű készpénz, ékszer, ütő, vágó, szúró szerszámok, a tanulók testi épségét veszélyeztető tárgyak.) iskolába történő behozatala tilos.

A tanórákon és foglalkozásokon a mobiltelefonok, médialejátszók magáncélú használata tilos. Ezek az eszközök a tanóra védelmében a diáktól – az adott tanítási óra idejére – elvehetők.
A magánélet közösségi keretek közti gyakorlásában az etikai normák betartása az elvárt magatartásforma.
6.b A tanulók mulasztásának igazolása
A hiányzások igazolására csak az orvos vagy egyéb hivatalos szerv által kiállított igazolást lehet elfogadni. 
Kiskorú tanulók esetében:

· Az orvosi igazolás csak akkor fogadható el, ha azt a szülő, gondviselő aláírta. 
· Tartós hiányzás esetén a mulasztás első napján a szülő (nevelő) – nagykorú tanuló önmaga – értesíteni tartozik a tanuló osztályfőnökét, szakoktatóját a hiányzás okáról, várható időtartamáról.

·  Különösen indokolt esetben előzetes bejelentés alapján, vagy előre nem látható ok következményeként tanévenként összesen három napig terjedő szülői – nagykorú tanuló saját jogán – igazolás is elfogadható. 

Az igazolást a lehető legrövidebb időn belül, legkésőbb a mulasztást követő első osztályfőnöki órán kell bemutatni.
Tanköteles tanuló igazolatlan mulasztása esetén az osztályfőnök értesíti:


1-6 óra igazolatlan hiányzáskor a szülőt,

6-10 óra igazolatlan hiányzáskor a gyermekjóléti szolgálatot,

10 órát meghaladó igazolatlan hiányzáskor a jegyzőt.

20 órát elérő igazolatlan hiányzáskor fegyelmi eljárást kell kezdeményezni.

Nem tanköteles, kiskorú tanuló, illetve nagykorú tanuló esetén:

Ha az igazolatlan hiányzás a 10 órát eléri, az osztályfőnök a szülőt/tanulót értesíti. A szülő/tanuló kétszeri írásbeli figyelmeztetése után, a 30 igazolatlan óra elérésekor a tanulói jogviszony megszűnik.
Igazolt vagy igazolatlan hiányzás, késésekből is összeadódhat.
Három igazolatlan késés után osztályfőnöki figyelmeztetésben részesül a tanuló.
Az elkéső tanuló nem zárható ki a tanóráról.

A tanulók igazolt és igazolatlan óráinak együttes figyelembevétele a hatályos jogszabályok (11/94. 20 §) alapján történik.
7. A tanulók jutalmazása
Azt a tanulót, aki képességeihez mérten példamutató magatartást tanúsít, vagy folyamatosan jó tanulmányi eredményt ér el, az osztály, illetve az iskola érdekében közösségi munkát végez, vagy iskolai, illetve iskolánk kívüli tanulmányi, sport, kulturális, stb. versenyeken, vetélkedőkön, vagy előadásokon, bemutatókon vesz részt, vagy bármely más módon hozzájárul az iskola jó hírnevének megőrzéséhez és növeléséhez, az iskola jutalomban részesíti.

 Fokozatai:

· Szaktanári dicséret, szakoktatói dicséret, osztályfőnöki dicséret, igazgatói dicséret, nevelőtestületi 

· Az egész évben példamutató magatartást tanúsító és kiemelkedő munkát végzett tanulók a tanév végén szaktárgyi teljesítményért, példamutató magatartásért, kiemelkedő szorgalomért dicséretben részesülnek. A dicséret a tanuló bizonyítványába is bekerülhet.

· A kitűnő eredményt, vagy egyéb példamutató teljesítményt elért tanulók a tanév végén könyvjutalmat, oklevelet kapnak a tanévzáró ünnepélyen

· A jeles és kitűnő érettségi vizsgát, szakmunkásvizsgát tett tanulókat a „Petzelt Alapítvány” pénzjutalomban részesíti.

8. A tanulók elmarasztalása:
Azt a tanulót, aki tanulmányi kötelezettségeit folyamatosan nem teljesíti, megszegi a házirend előírásait, igazolatlanul mulaszt, vagy bármely módon árt az iskola jó hírnevének, büntetésben részesítjük.

A szóbeli elmarasztalás formái:
· Osztályfőnöki órán – amennyiben a szabálysértés az adott közösség sérelmére történt - az osztályközösség előtt tanulságos, de nem megalázó helyzetben

· Fegyelmi tárgyalás alkalmával, a fegyelmi büntetés indoklásaként

Az írásbeli elmarasztalás formái:

· Ellenőrzőbe jegyzett

· A büntetési fokozatról szóló, szülőt értesítő levél
· Fegyelmi határozat
Az elmarasztalás fokozatai:

· Szaktanári, szakoktatói, ügyeletes tanári, osztályfőnöki figyelmeztetés

· Osztályfőnöki intés, megrovás,

· Igazgatói figyelmeztetés, intés, megrovás

· Tantestületi figyelmeztetés, intés, megrovás

Az iskolai büntetések kiszabásánál a fokozatosság elvét érvényesítjük.

A súlyos kötelezettségszegés esetén – a fokozatosságtól eltekintve – a tanulóval szemben magasabb elmarasztalási fokozatot alkalmazunk, illetve fegyelmi eljárást indítunk a törvényi előírások szerinti eljárással.
Súlyos kötelezettségszegésnek minősül például:

- a tanulótársaknak, az intézmény dolgozóinak megalázása, erőszak alkalmazása

- a kirekesztő magatartás
- a dohányzás, alkohol és drogfogyasztás

9. A tanulók és a szülők tájékoztatása
A tanulókat az iskola egészének életéről, az iskola munkatervéről, az aktuális tudnivalókról az iskola igazgatója vagy helyettese, illetve a diákönkormányzat munkáját segítő nevelő tájékoztatja az iskolai diákönkormányzat vezetőségi ülésén legalább kéthavonta, a diákközgyűlésen tanévenként legalább egy alkalommal, az iskolában elhelyezett hirdetőtáblákon folyamatosan. Az osztályfőnökök az osztályfőnöki órákon, hetente rendszeresen tájékoztatják a tanulókat az őket érintő valamennyi kérdésről.

A tanulók kérdéseiket, véleményüket, javaslataikat szóban vagy írásban, egyénileg vagy választott képviselőik útján közölhetik az iskola igazgatójával, nevelőivel, vagy az iskolaszékkel.

A tanulót és a tanuló szüleit a tanuló fejlődéséről, egyéni haladásáról a pedagógusok folyamatosan szóban, illetve az ellenőrző könyvön keresztül írásban tájékoztatják. A szülők, a tanulók tanulmányi eredményének nyomon követésére igénybe vehetnek SMS szolgáltatást is.
A szülőket az iskola egészének életéről, az iskola munkatervéről, az aktuális feladatokról az iskola igazgatója és az osztályfőnökök tájékoztatják az iskolaszék és a szülői munkaközösség ülésein, illetve szülői értekezleteken. A szülők tájékoztatása a gyermek egyéni előrehaladásáról szóban és írásban is történhet. Erre adnak alkalmat a személyes megbeszélések, fogadó órák, szülői értekezletek, családlátogatások, illetve az ellenőrző könyv, valamint a félévi értesítő és bizonyítvány bejegyzései. A szülői értekezletek, fogadó órák időpontjait tanévenként az iskolai munkaterv tartalmazza.

A szülők kérdéseiket, véleményüket, javaslataikat szóban vagy írásban, egyénileg vagy választott képviselőik útján közölhetik az iskola igazgatójával, pedagógusaival, vagy az iskolaszékkel.

10. A házirend elfogadásának és módosításának szabályai

1. A házirend tervezetét a nevelők, a tanulók, és a szülők javaslatainak figyelembevételével az iskola igazgatója készíti el.

2. A házirend tervezetét az osztályok megvitatják, és küldötteik útján javaslataikat eljuttatják az iskolai diákönkormányzat vezetőségéhez. A diákönkormányzat vezetősége a véleményeket összesíti, és erről tájékoztatja az igazgatót.
3. A házirend tervezetét megvitatják a nevelők munkaközösségei, és véleményeiket eljuttatják az iskola igazgatójához.

4. A házirend tervezetéről az iskola igazgatója beszerzi az iskolaszék és az iskolai szülői szervezet véleményét.

5. Az iskola igazgatója a tanulók, a nevelők, a szülők, valamint az iskolaszék véleményének figyelembevételével elkészíti a házirend végleges tervezetét. A házirend elfogadása előtt az iskola igazgatója beszerzi a diákönkormányzat és az iskolaszék egyetértését, valamint a szülői szervezet véleményét az elkészített tervezettel kapcsolatosan.

6. A házirendet a nevelőtestület fogadja el nevelőtestületi értekezleten, s az a Pest Megyei Önkormányzat Képviselő-testületének jóváhagyásával lép hatályba.

7. Az érvényben levő házirend módosítását – bármely nevelő, szülő, vagy tanuló javaslatára, ha azzal egyetért –, kezdeményezheti az iskola igazgatója, a nevelőtestület, az iskolaszék, a diákönkormányzat iskolai vezetősége, vagy a szülői szervezet iskolai vezetősége.

8. A házirend módosítását az első-hatodik pontban leírt módon kell végrehajtani.
11. A házirend mellékletei
1. A gyermek, a tanuló és a szülő jogai és kötelességei a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény, a 2003.évi LXI. törvénymódosítás, valamint végrehajtási rendelete alapján.
2. 11./1994 (VI.8.) A nevelési- és oktatási intézmények működéséről szóló MKM rendelet 20 és 28 §-a.
3. Az 1993. évi LXXIX. törvény 2. sz. számú melléklete a tanulók adatainak kezeléséről.
4. A könyvtár használatának, a könyvkölcsönzés módjának szabályzata

5. A számítógépes terem használatának szabályzata.

6. A torna- és kondicionáló terem használatának szabályzata
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